
Terminbuchung Elternsprechnachmittag über OtiS – eine Anleitung 

für Schülerinnen und Schüler und deren 

Eltern/Erziehungsberechtigte 

 

Das Programm „OTiS Elternsprechtag“ bietet euch/Ihnen die Möglichkeit, Termine für 

den Elternsprechnachmittag entsprechend eurer/Ihrer eigenen terminlichen 

Verfügbarkeit zu buchen.  

 

Anmeldung im Programm:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Übersicht im Programm 

 

 

 

 

 

 

 

Kontaktdaten der Schülerin/des Schülers eingeben! 

Kontaktdaten der Person eingeben, die den 

Termin bei der Lehrkraft wahrnimmt! 

z.B. Kontaktart: Vater 

       Telefon: 0172 … 

       E-Mail: max.mustermann@web.de 

       Videoanruf: gerne über Big Blue Button 

Alles ausgefüllt? 

 

Geschwisterkinder 

lassen sich hier mit 

dem 

entsprechenden 

Geburtsdatum und 

Passwort einfügen, 

um Termine 

aufeinander 

abzustimmen.  

Hier können 

die bei der 

Anmeldung 

eingegebenen 

Kontaktdaten 

eingesehen 

werden.  

mailto:max.mustermann@web.de


Termine buchen – zwei Möglichkeiten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach der Nutzung von OTiS Elternsprechtag bitte beenden und abmelden! 

Eine Lehrkraft auswählen:  

 

Individuellen 

Termin 

aussuchen 

und 

reservieren! 

Mehrere Lehrkräfte auswählen, um 

Termine aufeinander abzustimmen:  

Optional:  

Möchte man z.B.  

nur Termine ab 16 

Uhr buchen, trägt 

man dies hier ein! 

1. Lehrkräfte 

aus der Liste 

mit einem 

Häkchen 

auswählen! 

Terminvorschläge mit Puffer 

anzeigen lassen oder über 

„Auswahl anzeigen“ alle 

noch freien Termine der 

ausgewählten Lehrkräfte 

anzeigen lassen, um die 

zeitliche Abfolge der Termine 

selber festzulegen! 

 

Es wurde ein Termin um 

14:45 Uhr bei Frau Giesen 

reserviert!  

Termin löschen! 

Terminübersicht drucken! 


